FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 051, DE 24 DE MARCO DE 2016.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribuicbes
legais e considerando o Parecer n° 28/2016 da Camara de Ensino de Graduagdo, RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Quimica-
Licenciatura da Faculdade de Ciéncias Exatas e Tecnologia/FACET, parte integrante desta

Resolucao.

Profd. Liane Maria Calarge
Presidente
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Anexo a Resolugdo CEPEC n° 051, de 24 de marco de 2016.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE QUIMICA -
LICENCIATURA

CAPITULO |
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Quimica — Licenciatura da
UFGD € normatizado pela Resolucdo CEPEC/UFGD N°. 139/2014, de 18 de setembro de
2014, e fundamenta-se no parecer CNE/CP N. 28/2001, Resolugdo CNP/CP N. 2/2002 e na
Lei N. 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes.

CAPITULO 1
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. Considera-se como Estagio Supervisionado as atividades de aprendizagem
profissional e socio-cultural proporcionadas ao aluno, constituindo-se em uma atividade
reflexiva com intervencdo pratica em situacdes reais de trabalho.

Art. 3°. Sdo objetivos do Estagio Supervisionado:

I- Integrar o estagiario aos campos de sua atuacdo profissional, propiciando a interacdo entre
teoria e pratica a partir de situacdes reais, possibilitando a consolidacdo da formacéo do futuro
professor de Quimica;

II- Proporcionar a oportunidade de desenvolver as habilidades didatico-pedagdgicas
adquiridas durante o curso;

I11-Possibilitar a vivéncia do cotidiano didatico-pedagogico do académico, da area especifica
de Quimica;

IV-  Favorecer uma consciéncia critica frente a realidade de seu campo de atuagdo
profissional nos espagos: local, regional e nacional;

V- Permitir a interacdo do estagiério na vivéncia de experiéncias sobre o funcionamento dos
campos de sua atuacédo profissional.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO E DOS CAMPOS DE ATUACAO

Art. 4°. Da organizacdo administrativa dos estagios participam:
| — Pré-Reitoria de Ensino de Graduag&o;
Il — Comisséo de Estagio Supervisionado (COES);
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I11 — Coordenador de Estagio;
IV — Orientador de Estagio;
V — Supervisor de Estagio.

Art. 5°. A organizacdo do Estagio Supervisionado é de competéncia da COES e tem como
proposito planejar, coordenar, avaliar e acompanhar a metodologia aplicada no
desenvolvimento das atividades do Estagio Supervisionado.

Art. 6°. O Estagio Supervisionado obrigatorio devera, preferencialmente, ser realizado em
instituicBes educacionais publicas ou privadas de educacédo bésica da cidade de Dourados.

Art. 7°. Cada uma das turmas de Estagio Supervisionado obrigatorio serd ministrada pelo(s)
professor(res) denominado(s) Orientador(res) de Estagio, atividade exercida por no minimo
dois professores do quadro efetivo do curso que apresente perfil, formacdo e experiéncias
compativeis com a area.

Paragrafo unico. Independentemente do local do estagio, o(s) estagiario(s) tem direito a um
professor na concedente, denominado de supervisor, desde que apto a acompanhar as
atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario.

Art. 8°. A carga horéria do Estagio Supervisionado obrigatdrio devera ser assim distribuida:
I. 30% para atividades de orientacéo;

1. 40% para atividades teorico-praticas;

I11. 30% para atividades de planejamento.

Paragrafo Unico. As atividades teorico-praticas compdem-se das fases de observacédo
administrativa, observacao em sala de aula, coparticipacéo e de regéncia.

Art. 9°. O Estagio Supervisionado obrigatorio do curso de Quimica - Licenciatura sera
realizado de acordo com a estrutura curricular vigente.

Art. 10. O aluno do curso de Quimica - Licenciatura, somente podera matricular-se em um
componente curricular de Estagio Curricular Supervisionado de Ensino, por semestre letivo.

Art. 11. As atividades de Estagio Supervisionado obrigatorio podem compreender situaces
de: planejamento, observacgdes/familiarizagdo com o contexto das instituicbes educacionais,
diagndstico, analise, avaliagdo do processo pedagodgico, regéncia, palestras, minicursos,
oficinas, organizacdo, administracdo e gestdo, interacdo de professores, relacionamento
escola/comunidade, relacionamento com a familia e relatorios.

8 1° A distribuigdo da carga horaria devera garantir o desenvolvimento de atividades no
ensino fundamental e médio.

82°. As atividades de regéncia, de carater obrigatorio, podem ser desenvolvidas de modo
individual ou em duplas.

8 3°. Para o Estagio Curricular Supervisionado de Ensino I: Neste contexto os alunos irdo
observar o funcionamento dos varios setores da escola, tais como, secretaria, coordenacdo,
direcdo, sala de tecnologia, sala de atencdo especial, biblioteca, laboratorio de quimica,
estrutura das salas e qualquer outro espaco da escola. Além disso, serd observada a interagdo
entre professor, aluno e conteddo curricular na sala de aula.

8 4°. Para o Estagio Curricular Supervisionado de Ensino 1l: Neste estagio o enfoque seréo as
atividades de coparticipacdo, que consistem em acfes que auxiliem o professor supervisor na
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escola, exceto a regéncia. Dentre as quais, poderdo ser realizadas: auxilio em sala de aula
(lista de exercicios, correcdo de atividades, monitoria, auxilio na elaboracdo e correcdo de
provas); Experimentacao; atividades na sala de tecnologia; aulas tematicas; atividades ludicas,
entre outras, a serem planejadas pelos estagiarios, supervisores e orientadores.

8 5° Para o Estagio Curricular Supervisionado de Ensino Ill: Constitui-se nas seguintes
atividades: Elaboracdo e apresentacdo de miniaulas; Observacdo no ensino fundamental;
Atividades de coparticipacdo no ensino fundamental; Atividades de coparticipacdo no ensino
médio; Regéncia no ensino médio; Projeto de integracdo com a Escola;

8 6°. Para o Estagio Curricular Supervisionado de Ensino IV: Constitui-se nas seguintes
atividades: Elaboracdo e apresentacdo de miniaulas; Atividades de coparticipagdo no ensino
fundamental; Atividades de regéncia no ensino fundamental; Atividades de coparticipacdo no
ensino médio; Regéncia no ensino médio; Projeto de integracdo com a Escola.

8 7°. O projeto de integracdo na escola se caracteriza em atividade de ensino e extenséo
realizada na componente curricular de Estagio Curricular Supervisionado de Ensino Il e 1V,
que envolva os alunos do ensino fundamental e médio.

Art. 12. Os estagiarios que exercam atividade docente regular em instituicdes educacionais,
concomitantemente ao periodo do estagio, poderdo solicitar & COES a reducdo da carga
horaria do estagio até o maximo de 50% (cinquenta por cento) das horas por semestre letivo
do Estagio Supervisionado de Ensino.

Paragrafo Unico. O estagiario devera apresentar a COES documentacdo comprobatoria,
expedido pelo coordenador e diretor da escola onde exerca a docéncia na Educacdo Basica,
concernente ao estagio.

Art. 13. As atividades deverdo ser estabelecidas no Plano de Atividades do Estagiario
elaborado coletivamente pelo estagiario, supervisor e orientador a ser incorporado ao Termo
de Compromisso de Estagio, com posterior apreciacdo pela COES do curso de Quimica -
Licenciatura.

Art. 14. A definicdo dos prazos de inicio e término das atividades de Estagio Curricular
Supervisionado de Ensino I, I, 1l e IV, propostas pelo(s) orientador(es), deverdo ser
aprovadas pela COES do curso de Quimica - Licenciatura.

8 1°. Os seguintes prazos deverdo ser obedecidos: A entrega do Termo de Compromisso do
Estagio (TCE) e Plano de Atividades do Estagiario devera ocorrer até 30 dias depois do inicio
do semestre letivo.

8 2° O relatério final e a ficha de frequéncia comprovando a realizagdo do Plano de
Atividades do Estagiario, deverao ser entregues 15 dias antes do término do semestre letivo.

8 3°. A verificagdo do Acordo de Cooperagdo Técnica devera ocorrer até 30 dias depois do
inicio do semestre letivo.
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CAPITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 15. Cabera ao estagiario:
| - Receber instrucdes e acompanhamento do orientador e supervisor de estagio;

Il - Respeitar as disposi¢Oes expressas na Resolugdo n°® 139 de 18/09/2014 do CEPEC, a Lei
n° 11.788 de 25/09/2008 e esta norma, aléem de cumprir o que estiver especificado no Plano
de Atividades do Estagiario previamente aprovado.

Il - Ser esclarecido sobre o Acordo de Cooperacdo Técnica firmado para realizacdo do seu
estagio;
IV - Conhecer e cumprir este Regulamento;

V - Selecionar, juntamente com o orientador de estagio, a instituicdo educacional para a
realizacdo do Estagio Supervisionado;

VI - Elaborar um Plano de Atividades do Estagiario e providéncias relativas/relacionadas ao
Termo de Compromisso do Estagiario;

VIl - Desenvolver o Plano de Atividades do Estagiario em conjunto com o supervisor e
orientador do estagio;

VIII. Entregar o relatorio parcial e final do estdgio de acordo com a data estabelecida no
artigo 14, deste regulamento;

IX. Cumprir todas as regras da instituicdo em que desenvolver o estagio;

X - Manter sigilo profissional sobre assuntos confiados pela organizacdo a que tiver acesso
em razdao de suas atividades no Estagio;

XI - Participar das atividades programadas pela COES, pelo professor orientador de estagio e,
quando for o caso, pelo supervisor designado pela instituigdo conveniada;

XIl - Comunicar qualquer irregularidade no andamento do seu estagio ao supervisor ou
orientador de estagio;

Paragrafo Unico. O ndo atendimento do previsto nas normas gerais da UFGD, neste
Regulamento e do Plano de Atividades do Estagiario implicard na reprovacdo do estagiario
pela COES;

CAPITULO V
DO COORDENADOR, ORIENTADORES E SUPERVISORES

Art. 16. Compete ao Coordenador de Estagio:

I — manter documentos atualizados e organizados que comprovem as atividades de estagio no
Ccurso;

Il — aprovar o perfil do Supervisor de Estagio indicado pela concedente, observando aspectos
legais;

I11 — distribuir os campos de estagio, grupos de estagiarios e seus respectivos Orientadores;

IV — verificar a compatibilidade entre as atividades estabelecidas no Plano de Atividades do
Estagiario e a area de conhecimento desenvolvida no curso;
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V — representar a UFGD, firmando o Termo de Compromisso do Estagiario, apds analise e
aprovacéo do respectivo Plano de Atividades do Estagiario;

VI — administrar o estagio no curso, inclusive naquilo que diz respeito as acdes necessarias no
sistema utilizado para gestdo académica, quando for o caso;

VII — requerer do Orientador os Relatorios Parciais e Finais de Atividades, elaborados pelos
estudantes e pelas concedentes, para elaboragéo de pareceres da COES;

VIII — encaminhar os pareceres da COES ao Conselho Diretor da Faculdade para aprovacéo.
Paragrafo Unico. Outras aces poderdo ser atribuidas ao Coordenador de Estagio no regimento
da COES e no Regulamento de Estagio do Curso

Art. 17. Compete ao Orientador de Estagio:

| — 0 acompanhamento didatico-pedagdgico do estudante estagiario;

Il — elaborar, com o estudante e o0 Supervisor, o Plano de Atividades do Estagiario;

Il — avaliar as atividades desenvolvidas pelo estudante durante o estdgio, solicitando a
participacdo do Supervisor de Estagio;

IV — assinar os Relatorios Parciais e o Relatério Final de Atividades dos estudantes e
encaminhéa-los ao Coordenador de Estagio para providéncias;

Art. 18. Compete ao Supervisor de Estagio:

| — acompanhar e supervisionar o estudante estagiario no local de realizacdo de suas
atividades;

Il — elaborar, com o estudante e o Orientador, o Plano de Atividades do Estagiério;

I11 — assinar os Relatorios Parciais e 0 Relatorio Final de Atividades do estudante estagiario;
IV — outras atribuigdes previstas em Lei ou indicadas pela parte concedente.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 19. A avaliagdo do Estdgio Supervisionado € de responsabilidade do professor
orientador, sendo solicitada a participacéo do supervisor de estagio, quando necessario.

Art. 20. A avaliacdo do Estagio Supervisionado serd processual e abrangerd os seguintes
aspectos:

| — Elaboracéo do Plano de Atividades do Estagiario;
I1 — Implementacdo do Plano de Atividades do Estagiério;
Il — Relatério Parcial e Final de Estagio;

8 1°. Poderao fazer parte da avaliacdo: a autoavaliacdo do estagiario, avaliacdo do professor
supervisor, presenga e participacdo nas discussdes em sala de aula.

8 2°. Os relatorios deverdo ser entregues ao orientador de Estagio da UFGD, e ap0s aprovagéo
pela COES uma copia podera ser entregue ao supervisor mediante solicitacéo.

8 3° A avaliacio sera realizada separadamente em cada um dos componentes curriculares
referentes ao Estagio Supervisionado de Ensino, podendo conter como produto final, de cada
um desses componentes curriculares, relatério parcial e final.
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Art. 21. A avaliacdo do desempenho do estagiério abrangera os seguintes critérios:
| - Habilidade e competéncia para o planejamento do trabalho;

Il - Observacéo e regéncias realizadas in loco nos campos de estagio;

I11 - Capacidade de elaboracéo de textos e relatorios;

IV - Assiduidade e responsabilidade.

Art. 22. O Estagio Supervisionado obrigatorio, para efeitos de controle académico, utilizara
os conceitos de aprovado (AP) ou reprovado (RP), respeitando a média de aprovacdo nos
componentes curriculares estabelecidos no Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo da
UFGD.

8 1° O estagiario que cumprir a carga horaria integralmente, como previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso, e obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis), nas atividades de
estagio supervisionado, sera considerado aprovado.

§ 2°. A reprovagdo no Estagio Supervisionado obrigatdrio determina o aluno a frequentar e
cumprir todas as atividades novamente.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A parte concedente de estagio devera contratar em favor do estagiario seguro contra
acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso.

8§ 1° No caso especifico de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacdo do seguro
poderd, alternativamente, ser assumida pela instituicdo de ensino.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela COES do Curso de Quimica - Licenciatura e,
em grau de recurso, pelo Conselho Diretor da FACET.

Art. 25. Aplica-se ao estagio ndo obrigatorio, no que couber, as disposicdes legais e
normativas relativas ao estagio obrigatorio.



